
中国农业大学建设工程结算审计业务办理指南 

根据《中国农业大学建设工程结算审计实施办法》，造价在 20 万元（含）以

上的建设工程必须进行结算审计，财务处根据审计报告办理结算付款手续。为了

方便各单位办理结算审计业务，现将结算审计流程及资料准备注意事项等提示

如下。 

一、建设工程结算审计流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

建设工程竣工验收合格后，建设管理单位应安排工程项目负

责人负责审计资料的报送及审计过程中的配合工作等事宜 

审计人员、建设管理单位、施工单位共同勘查现场 

审计人员审核资料，编制审计意见，与建设管理单位、

施工单位交换意见 

几方达成一致意见后，签认建设工程结算审定表，审计

人员出具审计报告，审计处印发确认文件 

 

建设管理单位根据审计报告支付工程款及审计费 

审计处退还报审资料 

工程审计科进行资料审核确认完整后，报审计处负责人

审批，安排结算审计 
 

建设管理单位填写《建设工程竣工结算审计审批表》和《建设工程竣

工结算资料承诺书》（审计处网站下载空间下载），按照《中国农业大

学建设工程结算审计实施办法》要求整理资料并填写承诺书，建设管

理单位初审资料完整后，到审计处工程审计科办理结算审计 

建设管理单位对报审资料和审计报告归档， 

审计处建立审计纸质档案和电子档案 



二、结算审计资料准备注意事项 

按照《中国农业大学工程建设项目采购实施细则》规定需进行招标的建设工

程项目提供第一、二、三、四、五、七、八、九（如有）、十、十一、十二、十

三项材料；不需招标的项目提供第一、二、六、七、八、九（如有）、十、十一、

十二、十三项和相关工程采购证明材料，如通过比选确定施工单位，请提供比选

相关资料。上述所有资料均需提供电子版和纸质版，盖章、签字页面需提供扫描

件，其中投标报价或工程预算书、工程结算书、竣工图纸的电子版应提供软件版。

电子版、扫描件按照纸质文件命名并编号，发送至 gcsjk@cau.edu.cn，纸质版资

料提交工程审计科。资料齐全合规后方可进行结算审计。 

《工程竣工结算审计审批表》：1、表格按照结算资料据实填写完整，计划投

资金额应大于送审金额，保证工程款的资金来源。2、“建设项目管理单位意见”

栏由单位主要负责人签字，盖单位公章，日期填写完整。 

《报送工程竣工结算资料承诺书》：1、表格按照结算资料据实填写完整。2、

建设项目管理单位、施工单位和监理单位主要负责人签字，盖单位公章。 

（一）工程立项文件 

立项程序需符合《中国农业大学修缮工程项目管理办法》等建设工程管理办

法的相关规定，校属各单位自筹资金修缮的项目需提供 OA立项审核会签表。 

（二） 资金批复相关资料 

包括含有资金来源的工程相关会议纪要（盖单位公章）或截至资料送审日期

的工程款支付资金账号及余额（盖单位公章）等。 

（三）招标文件 

（四）投标文件 

施工中标单位的投标文件。 

（五）中标通知书 

（六）中国农业大学工程采购备案表 

2022 年 4 月 1 日后采购的预算金额在 20 万元（含）至 60 万元（不含）的

建设工程需提供。 

（七）工程预算书 

建设管理单位、施工单位相关人员签字、盖章等空格需填写完整。 
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（八）施工合同 

合同签字及盖章权限、文本形式、合同条款及要素等执行《中国农业大学合

同管理办法》和《中国农业大学建设工程项目合同管理办法》等。 

（九）工程变更及签证单 

工程变更及签证的审批权限及手续办理执行《中国农业大学建设工程变更

及签证管理暂行办法》。 

（十）工程结算书（纸质版及软件版） 

1、 按照工程计量、计价等相关规范进行编制。 

2、 根据工程完工情况，实事求是进行编制，对于工程结算书未计入的工程

量，审计时不予增加。 

3、 建设管理单位、施工单位相关人员签字、盖章等空格需填写完整。 

4、 有监理单位的工程，工程结算书提供施工单位版和监理审核版两份。 

（十一）竣工图纸（纸质版及电子版） 

1、根据工程完工情况，实事求是进行编制。竣工图必须真实、准确地反映

和记录各种地上、地下建筑物、构筑物，特别是基础、埋置管线以及设备安装等

隐蔽部分的实际情况。 

2、盖竣工图章，如无需盖施工单位公章。 

3、涉及隐蔽工程需附有施工过程影像资料及记录，因缺少佐证资料而引发

的问题，由施工单位承担相应的责任，包括返工、修复、赔偿等。 

（十二）工程竣工验收单 

1、明确验收结果。 

2、填写日期、项目负责人签字、盖章。 

（十三）工程项目安全生产标准化自评表 

安全文明施工费费用标准进行标准化考评、验收等级实行差别化费率。 


